广东环境保护工程职业学院因公出国（境）审批表

收件日期：             编号：环院出字[     ] 号         收件人：             

	  出访部门
	
	出访团组

负责人
	
	联系人

及电话
	

	出访任务和详细理由


	

	出访地点
	停留   天
	人数
	

	途经地点
	                   停留   天
	
	

	出访时间
	          年     月     日 至      年     月     日

	费用来源
	

	出访人

所在部门
审核意见
	         签名（盖章）：

       年   月   日

	财务部

审核意见
	         签名（盖章）：

        年   月   日

	科研部

审核意见
	        签名（盖章）：

       年   月   日

	组 审
织 核
人 意
事 见
部
	        签名（盖章）：

       年   月   日

	党    办

审核意见
	        签名（盖章）：

       年   月   日


注： 请认真阅读后面填表说明，备齐所有申报材料

	姓 名
	身份证号码

（交复印件2份）
	出生地
	工作部门
	职务、职称

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	校外办
审核意见
	签名（盖章）：

年   月   日

	学    院
审批意见
	                                 领导签名：

                                 年   月   日


填表说明

一、因公审批表

1、 出访单位栏：填写出访人所在工作部门。

2、 出访团组负责人栏：团组出访的填写领队姓名，个人出访的填写出访人姓名。

3、 出访任务栏：本栏是审批出访任务的重要依据，出访人需详细说明出访的具体任务、理由以及出访的意义，内容较多，不够空间填写的可另附纸。

4、 出访地点栏：填写出访的国家（地区）、城市及停留天数（与邀请信一致）。

5、 途经地点栏：如必须经第三国（或港澳地区）转机的，请填写该栏，并注明停留时间（若非航班原因而停留超过一天的，须附该转机地的邀请信）。

6、 出访时间栏：填写出访的具体时间。

7、 费用来源栏：具体填写本次出访所需全部经费的来源。

8、 出访人所在部门审核意见栏：由出访人所在工作部门加具审核意见。

9、 各个部门审核意见栏：按照顺序加具各个部门审核意见。
10、团组出访均需填写本表的名单栏各项内容。

二、提交附件须知

1、 申请人递交申请表时，请附上邀请信及日程表原件一份和复印件两份、身份证复印件两份，参加学术会议的需提交用于会议交流的论文摘要一式两份及有关该会议的背景介绍资料一式两份，进行学术访问、考察、合作科研或讲学的需提交访问计划、考察研究提纲、合作科研计划、讲学计划等材料一式两份。所有外文资料均需提供中文译本。

2、 出访台湾地区的，需提交上述有关材料及所有大陆和外国参加会议或活动者名单（注明身份）一式八份，待台邀请方办妥入台证时提交该证复印件五份（所有材料均不得出现一中一台或其它敏感字眼）。
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